
Expenses Claim Form   支款單 month

月份

Cantonese Section 廣東話部 English Section 英文部 Putonghua Section 普通話部

CAN Sunday School 中文學校 PTH Children Sunday School

普通話兒童主日學

Type of Ministry 事工

Children 兒童 Youth 青少年 Student 學生

Young Adult 職青 Couples 夫婦 Ladies 女士

Men 男士 Other Group, please specify 

其他小组, 請註明

Type of expenses 開支分類

Books & Library Food & Drinks Printing, Postage & Stationery

書籍及圖書館 食物及飲料 印刷, 郵寄及文具

Sundry expenses Travelling 

雜項開支 交通

Others, please specify

其他, 請註明

Total Claim 總銀碼 :

Invoice(s)/Receipt(s) attached  附上發票/收據 Yes No

Claimant (Full Name) 申請人 (全名) Authorised By (Finance) 授权人(司庫)

Signature of Claimant 申請人簽名

Date 申請日期

Congregration Leader 部門負責人: Payment Type 付款類型:

1st Checked by 核准人

2nd Checked by 核准人 (for > £1,000 )

Date 核准日期 Date 日期：

Expenses Claim Form   支款单 month

月份

Cantonese Section 广东话部 English Section 英文部 Putonghua Section 普通话部

CAN Sunday School 中文学校 PTH Children Sunday School

普通话儿童主日学

Type of Ministry 事工

Children 兒童 Youth 青少年 Student 学生

Young Adult 职青 Couples 夫妇 Ladies 女士

Men 男士 Other Group, please specify 

其他小组, 请注明

Type of expenses 开支分类

Books & Library Food & Drinks Printing, Postage & Stationery

书籍及图书馆 食物及饮料 印刷, 邮寄及文具

Sundry expenses Travelling 

杂项开支 交通

Others, please specify

其他, 请注明

Total Claim 总额:

Invoice(s)/Receipt(s) attached  附上发票/收据 Yes No

Claimant (Full Name) 申请人 (全名) Authorised By (Finance) 授权人 (司库)

Signature of Claimant申请人签名

Date 申请日期

Congregration Leader 部门负责人: Payment Type 付款类型:

1st Checked by 核准人

2nd Checked by 核准人 (for > £1,000 )

Date 核准日期 Date 日期:

Cardiff Chinese Christian Church 卡迪夫華人基督教會

Cardiff Chinese Christian Church 卡迪夫华人基督教会




